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PROVINCIA DI FERRARA 
U.O. TRASPARENZA, FLUSSI DOCUMENTALI, ACCESSO, ARCHIVIO 
PROTOCOLLO 

 
 
 

DETERMINAZIONE 
 

Determ. n. 2252 del 07/12/2023 
 

Oggetto:PROCEDURA NEGOZIATA SENZA PUBBLICAZIONE DI BANDO PER 
L'AFFIDAMENTO IN MODALITÁ SAAS DEL SERVIZIO TRIENNALE PER LA 
GESTIONE DEI FLUSSI DOCUMENTALI E DEI SERVIZI CONNESSI PER LA 
PROVINCIA DI FERRARA. CIG A0378A8874. CUP J51F22001710006. CUI 
S00334500386202300029. APPROVAZIONE LETTERA D'INVITO, CAPITOLATO 
TECNICO, ELENCO OPERATORI ECONOMICI DA INVITARE E PROROGA 
TECNICA. 
 

 

IL DIRIGENTE 
 

 

Premesso: 
- che la Provincia di Ferrara, per la gestione dei flussi documentali (protocollo, atti amministrativi, 
albo pretorio, trasparenza) e dei servizi connessi (migrazione, assistenza, manutenzione e 
formazione), si avvale di una Piattaforma infrastrutturale per l’utilizzo, tramite la rete Internet o 
VPN (Virtual Private Network), della suite applicativa del Fornitore esterno; 
 
- che il contratto di servizio in corso, per l’uso dell'applicativo informatico, per la relativa 
manutenzione e aggiornamento, è in scadenza al 31.12.2023 ed è intenzione dell’Ente procedere 
all’affidamento del suddetto servizio per la durata iniziale di anni tre, come previsto dagli artt. 3, 4 e 
10 del Capitolato Tecnico, con opzione di rinnovo per due anni e possibilità di applicazione del 
quinto d’obbligo; 
 
- che a far data dall’1/7/2023 è entrato in vigore il D .Lgs. 36/2023 “Codice dei contratti pubblici in 
attuazione dell'articolo 1 della legge 21 giugno 2022, n. 78, recante delega al Governo in materia 
di contratti pubblici” (in seguito anche “codice”) che ha rinnovato l’intera disciplina della materia 
degli affidamenti e della contrattualistica pubblica ed al quale devono conformarsi le procedure di 
gara; 
 
- che, ai fini della determinazione della soglia di cui all’art. 14 del codice, il valore stimato globale 
del servizio è presunto in complessivi euro 202.500,00 IVA esclusa; 
 
- che in base all’art. 50, c. 1, lett. e) del codice, gli affidamenti di servizi di importo pari o superiore 
a 140.000,00 euro e fino alla soglia comunitaria devono essere effettuati mediante procedura 
negoziata senza pubblicazione di bando previa consultazione di almeno cinque operatori economici, 
ove esistenti e con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa ai sensi dell’art. 108, 
comma 2, lettera b) del Codice; 
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Ricordato: 
- che, a tal fine, sul sito istituzionale della Provincia e sulla piattaforma telematica di negoziazione 
SATER di Intercent-ER (accessibile dal sito http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/) è stato 
pubblicato in data 24/10/2023 (num. Registro PI323577-23) un apposito avviso pubblico per la 
presentazione di manifestazioni di interesse da parte degli operatori economici; 
 
- che entro il termine di scadenza del 14/11/2023 hanno fatto richiesta di invito n. 4 soggetti che 
hanno dichiarato di essere in possesso dei requisiti minimi richiesti ed i cui estremi sono conservati 
in atti; 
 
- che la procedura sarà interamente svolta sulla piattaforma telematica di negoziazione SATER di 
Intercent-ER accessibile dal sito http://intercenter.regione.emilia-romagna.it/ all’interno della classe 
merceologica CPV 72510000-3 Servizi di gestione connessi all'informatica o in una delle relative 
sottocategorie 72511000-0, 72512000-7, 72513000-4, 72514000-1; 
 
- che alla nomina della Commissione giudicatrice per la valutazione delle offerte si procederà, dopo 
la scadenza del termine di presentazione delle offerte, con successivo atto del sottoscritto 
Responsabile Unico del Progetto ai sensi dell’art. 93 del Codice; 
 
Inteso con la presente determinazione approvare la seguente documentazione conservata in atti: 
- la lettera di invito recante la disciplina generale della procedura e i parametri di valutazione delle 
offerte; 
- il capitolato tecnico; 
- l’elenco dei soggetti da invitare alla procedura negoziata; 
 
Dato atto che la base d’asta complessiva triennale è stimata in € 103.500,00 iva esclusa; 
 
Ritenuto che per la particolare complessità dell’attività suddetta, ricorrano i presupposti per la 
corresponsione degli incentivi per funzioni tecniche di cui all’art 45 del D.Lgs. 36/2023 e nelle 
misure previste dal regolamento provinciale recante norme e criteri per la ripartizione dell’incentivo 
in corso di modifica; 
 
Dato atto che è necessario individuare un referente tecnico responsabile della direzione e del 
coordinamento del progetto per l’Amministrazione con le funzioni di Direttore dell’esecuzione per 
il contratto che scaturirà dall’affidamento e che questo ruolo non può essere svolto dal RUP, si 
intende nominare la dott.ssa Elisa Canella direttore dell’esecuzione per il contratto in parola; 
 
Dato atto che il quadro economico della spesa, necessaria per il contratto in oggetto relativamente 
agli importi dovuti ai sensi dell’art. 45, assume la seguente configurazione: 
 

 Descrizione Importo (€) 

1 Servizio triennale per la gestione dei flussi documentali e dei 
servizi connessi 

99.000,00 

2 Servizi avvio formazione e conversione dati (una tantum nel 
2024) 

4.500,00 

 IVA 22% 22.770,00 

3 Incentivo ex art. 45 D.Lgs. n. 36/2023 1.656,00 
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4 Quota accantonamento Ente per fondo innovazione 414,00 

 IMPORTO COMPLESSIVO 128.340,00 
 
Ritenuto altresì necessario ed opportuno disporre, al fine di garantire continuità operativa al servizio 
in oggetto, una proroga tecnica fino al 29/02/2024 del contratto in corso con ADS Automated Data 
Systems S.p.A, Via del Lavoro 17, Bologna C.F. e P.I. IVA 00890370372, in considerazione sia 
dell’approssimarsi della scadenza del contratto in corso e sia delle tempistiche che sono risultate 
necessarie per definire compiutamente le procedure del nuovo affidamento in costanza 
dell’innovativo regime introdotto a far data dall’1/7/2023 dal nuovo codice dei contratti; 
 
Viste in proposito la nota Prot. n. 38057/2023 con la quale è stata richiesta ad ADS Automated Data 
Systems S.p.A. la disponibilità ad accettare la suddetta proroga tecnica del contratto e la nota di 
riscontro positivo da parte della medesima Azienda assunta a Prot. con n. 38496 del 05/12/2023; 
 
Dato atto che la somma pari ad Euro 250,00 da versare ad ANAC per la tassa appalto viene 
impegnata con il presente atto sul bilancio 2023 al capitolo 1120560 - Azione 45 “Spese per gare 
d’appalto e attività contrattuale”; 
 
Richiamati: 
­ gli articoli 107 “Funzioni e responsabilità della dirigenza” e 192 “Determinazioni a contrattare 

e relative procedure” del D.lgs. 18 agosto 2000, n. 267 e dato atto che la responsabilità delle 
procedure d’appalto, la competenza all’affidamento ed alla stipulazione contrattuale è 
attribuita al sottoscritto dirigente; 

­ la Delibera di Consiglio Provinciale n. 56 del 30/11/2022 avente ad oggetto: “Nota di 
Aggiornamento al Documento Unico di Programmazione (DUP) 2023-2025” e ss.mm.ii.; 

­ la Delibera di Consiglio Provinciale n. 63 del 14/12/2022 avente ad oggetto: "Approvazione 
del Bilancio di Bilancio di Previsione 2023-2025" e ss.mm.ii.; 

­ il Decreto del Presidente n. 205 del 20/12/2022 con il quale è stato approvato il PEG 
finanziario 2023-2025 nelle more della definizione degli obiettivi operativi nel piano 
integrato di attività e organizzazione (P.I.A.O) 2023-2025; 

­ il Decreto Deliberativo n. 61 del 14/06/2023 con il quale è stato approvato il Piano Integrato di 
Attività e Organizzazione 2023-2025 (PIAO) della Provincia di Ferrara, ed in particolare la 
Sottosezione di programmazione 2.2 - Performance in cui sono definiti gli obiettivi 
programmatici e strategici secondo i principi e criteri di cui all'articolo 10 del D.Lgs. 
150/2009; 

 
Visti gli atti successivi con cui sono state apportate variazioni al PEG 2023-2025; 
 
Vista la deliberazione di Consiglio Provinciale n. 66 del 14/12/2022 di approvazione del nuovo 
Regolamento di Contabilità; 
 
Visto il decreto del Presidente n. 95 del 16/06/2022, con il quale è stato conferito al sottoscritto 
l’incarico di responsabilità dirigenziale della struttura denominata Settore 1 – Risorse Umane, 
Sistemi Informativi e Istruzione per 3 anni, a far data dal 01/06/2022 e fino al 31/05/2025; 
 
Per tutto quanto sopra premesso e considerato 
 

DETERMINA 
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1) di procedere all’affidamento in modalità Saas del servizio triennale per la gestione dei flussi 
documentali e dei servizi connessi per la Provincia di Ferrara, CIG A0378A8874, CUP 
J51F22001710006. CUI S00334500386202300029. ai sensi dell’art. 50, c. 1, lett. e) del codice 
mediante procedura negoziata senza pubblicazione di bando e con il criterio dell’offerta 
economicamente più vantaggiosa ai sensi dell’art. 108, comma 2, lettera b) del Codice da 
individuarsi mediante l’applicazione dei criteri di valutazione e relativi punteggi riportati nella 
lettera di invito, in atti; 
 
2) di approvare la lettera d’invito, il Capitolato tecnico e relativi allegati, recanti le specifiche 
tecniche di espletamento del servizio in oggetto ed i criteri di valutazione e relativi punteggi, 
conservati agli atti del fascicolo; 
 
3) di approvare l’elenco degli operatori economici da invitare; 
 
4) di espletare la presente gara attraverso il Sistema Informatico per le procedure telematiche di 
acquisto, in forma autonoma (SATER) accessibile dal sito http://intercenter.regione.emilia-
romagna.it/; 
 
5) di stabilire che, come previsto dagli artt. 3, 4 e 10 del Capitolato tecnico, ad avvenuta 
aggiudicazione, si procederà alla consegna del servizio per l’effettuazione delle attività previste 
all’art. 4 del capitolato medesimo. Dalla data del verbale di positiva verifica di conformità di cui 
all’art. 10 del capitolato (presumibilmente dall’1/3/2024), decorrerà la fornitura triennale del 
servizio di gestione dei flussi documentali e del relativo canone annuale; 
 
6) di dare atto che, ai fini della determinazione della soglia di cui all’art. 14 del codice, il valore 
stimato globale del servizio è presunto in complessivi euro 202.500,00 IVA esclusa; 
 
7) di precisare che alla nomina della Commissione giudicatrice per la valutazione delle offerte si 
procederà, dopo la scadenza del termine di presentazione delle offerte, con successivo atto del 
sottoscritto Responsabile Unico del Progetto ai sensi dell’art. 93 del Codice; 
 
8) di impegnare la somma da versare ad ANAC per la tassa appalto pari a Euro 250,00 sul bilancio 
2023 al capitolo 1120560 - Azione 45 “Spese per gare d’appalto e attività contrattuale”; 
 
9) di nominare la dottoressa Elisa Canella direttore dell’esecuzione del contratto che scaturirà; 
 
10) di approvare il fabbisogno complessivo triennale stimato come da seguente quadro economico: 
 

 Descrizione Importo (€) 

1 Servizio triennale per la gestione dei flussi documentali e dei 
servizi connessi 

99.000,00 

2 Servizi avvio formazione e conversione dati (una tantum nel 
2024) 

4.500,00 

 IVA 22% 22.770,00 

3 Incentivo ex art. 45 D.Lgs. n. 36/2023 1.656,00 

4 Quota accantonamento Ente per fondo innovazione 414,00 

 IMPORTO COMPLESSIVO 128.340,00 
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11) di disporre una proroga tecnica fino al 29/02/2024 del contratto in corso con ADS Automated 
Data Systems S.p.A, Via del Lavoro 17, Bologna C.F. e P.I. IVA 00890370372; con conseguente 
impegno sul Bilancio 2023-25 pluriennale (annualità 2024), della somma pari a € 5.229,83 + IVA 
(€ 6.380,40) sull’azione 6940 “Gestione esternalizzata del datacenter aziendale” (codice di bilancio: 
01 08 1 03 11204756940); 
 
12) di prenotare la somma di € 103.500,00 + IVA (€ 126.270,00), così suddivisa: 
 
- quanto a € 32.000,00 + IVA (€ 39.040,00), sul Bilancio 2023-2025 – Competenza 2024, all’azione 
6940 “Gestione esternalizzata del datacenter aziendale”, codice di bilancio: 
01.08.1.03.11204756940, relativo al costo del canone di assistenza per 10 mesi, del servizio una 
tantum di formazione e conversione dati per l’anno 2024; 
 
- quanto a € 33.000,00 + IVA (€ 40.260,00), sul Bilancio 2023-2025 – Competenza 2025, all’azione 
6940 “Gestione esternalizzata del datacenter aziendale”, codice di bilancio: 
01.08.1.03.11204756940, relativo al costo del canone di assistenza per 12 mesi per l’anno 2025; 
 
- quanto a € 33.000,00 + IVA (€ 40.260,00) sul Bilancio preventivo provinciale – Competenza 
2026, all’azione 6940 “Gestione esternalizzata del datacenter aziendale”, codice di bilancio: 
01.08.1.03.11204756940, relativo al costo del canone di assistenza per 12 mesi per l’anno 2026; 
 
- quanto a € 5.500,00 + IVA (€ 6.710,00) sul Bilancio preventivo provinciale – Competenza 2027, 
all’azione 6940 “Gestione esternalizzata del datacenter aziendale”, codice di bilancio: 
01.08.1.03.11204756940, relativo al costo del canone di assistenza per 2 mesi per l’anno 2027; 
 
13) di dare atto che, ai sensi dell’art. 183 comma 8 del T.U.E.L, è stato preventivamente accertato 
che il programma dei pagamenti conseguenti l’adozione del presente atto è compatibile con gli 
stanziamenti di cassa. 
 
14) di dare atto che alla ordinazione ed alla liquidazione della spesa si procederà ai sensi del vigente 
Regolamento di contabilità; 
 
15) di dare altresì atto che il presente provvedimento, ai sensi della normativa vigente, sarà 
pubblicato nella Sezione “Amministrazione trasparente” del Sito Internet della Provincia di Ferrara. 
 
 IL DIRIGENTE 
 LAGHI WALTER 
  
 Documento informatico firmato digitalmente 
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IL DIRIGENTE DEL SERVIZIO FINANZIARIO 
_______________________________________ 

 
         

- Vista la determinazione N. 2252 del 07/12/2023 avente per oggetto “PROCEDURA NEGOZIATA SENZA 
PUBBLICAZIONE DI BANDO PER L'AFFIDAMENTO IN MODALITÁ SAAS DEL SERVIZIO 
TRIENNALE PER LA GESTIONE DEI FLUSSI DOCUMENTALI E DEI SERVIZI CONNESSI PER LA 
PROVINCIA DI FERRARA. CIG A0378A8874. CUP J51F22001710006. CUI S00334500386202300029. 
APPROVAZIONE LETTERA D'INVITO, CAPITOLATO TECNICO, ELENCO OPERATORI ECONOMICI 
DA INVITARE E PROROGA TECNICA” 

 
- Provvede ad assumere i seguenti impegni: 

 
quanto a € 6.380,40  capitolo 1120475 
 azione 6940 
 impegno n. 174/2024 
 

- Provvede ad assumere le seguenti prenotazioni: 
 

quanto a € 39.040,00 capitolo 1120475 
 azione 6940 
 prenotazione n. 175/2024 
 
quanto a € 40.260,00 capitolo 1120475 
 azione 6940 
 prenotazione n. 96/2025 
 
quanto a € 40.260,00 capitolo 1120475 
 azione 6940 
 prenotazione n. 46/2026 
 
quanto a € 6.710,00 capitolo 1120475 
 azione 6940 
 prenotazione n. 18/2027 
 

- Dichiara che la somma complessiva impegnata e prenotata di € 132.650,40 risulta finanziata nel modo 
seguente: 

 
fondi propri per € 132.650,40 
avanzo di amministrazione: ___________________ per € 
fondi statali per € 
fondi regionali per € 
fondi di altri enti del settore pubblico per € 
Altro ________________________ per € 

Totale  €       132.650,40 
 

 
- Appone il visto di regolarità contabile attestante la copertura finanziaria ai sensi dell’art.183 comma 7 del 

D.Lgs.267/2000. 
 
 
Ferrara, 07/12/2023 
 
sa 
 
 IL DIRIGENTE 
 FRAPICCINI DENISE 
  
 Documento informatico firmato digitalmente 
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