ISTRUZIONI PER L’INOLTRO DELLA DOMANDA

Dal percorso “www.provincia.fe.it>Servizi>Mobilita e Trasporti>“Abilitazione” direzione
attivita di autotrasporto di merci e/o viaggiatori” autenticandosi attraverso il Sistema pubblico
di identita digitale tramite le credenziali SPID/CIE/CNS di livello 2, si accede al modulo
"Domanda di ammissione all'esame per il conseguimento della idoneita professionale per
'accesso alla professione di trasportatore su strada di merci per conto di terzi e/o di
viaggiatori nel settore dei trasporti nazionali ed internazionali", avente I'aspetto di un
rettangolo verde.

Si consiglia, prima di procedere alla compilazione della modulistica online, di predisporre i
file dei documenti da allegare.

| formati consentiti sono pdf e pdf.p7m; si consiglia di fare in modo che la dimensione di
ciascun file non superi 2 MB.

L’invio della domanda avviene solo dopo aver effettuato il pagamento attraverso la
piattaforma PagoPA.

Terminata la compilazione del modulo, il sistema propone il riepilogo della domanda, che
sara ancora possibile modificare cliccando sul pulsante “modifica”.

Se i dati inseriti sono corretti, cliccando sul pulsante “avanti” apparira il seguente messaggio:
“Conferma inoltro".

Cliccando su “Conferma” non sara possibile tornare indietro e annullare la procedura”.

Se si conferma l'inoltro, si pud:

1) procedere contestualmente al pagamento on line cliccando sul pulsante “Paga con
pagoPA”;

2) decidere di scaricare I'avviso PagoPa e pagare con uno degli altri canali disponibili (es.
banche, ricevitorie, tabaccherie, ecc...); la domanda risultera “in attesa di pagamento”
fintanto che questo non sara effettivamente ricevuto.

3) cliccare sul tasto “chiudi” e “salva richiesta” senza trasmettere la domanda e riprendere
la compilazione del modulo in un momento successivo.

La domanda viene salvata nell’area riservata nella sezione “pratiche" sul sito della Provincia
di Ferrara. Nel caso 2) una volta che il sistema avra acquisito il versamento, dopo un certo
lasso di tempo, provvedera in automatico ad inoltrare la domanda.

L’'importo del versamento ¢ il seguente, in alternativa:

€ 76,00 (€ 16,00 per imposta di bollo + € 60,00 per diritti di istruttoria) per
trasportatore su strada di merci conto terzi;

oppure
e € 76,00 (€ 16,00 per imposta di bollo + € 60,00 per diritti di istruttoria) per
trasportatore su strada di viaggiatori conto terzi;

oppure

e € 136,00 (€ 16,00 per imposta di bollo + € 120,00 per diritti di istruttoria) qualora
l'interessato presenti domanda di ammissione all’esame per il conseguimento di
entrambe le abilitazioni.

Prima di procedere con il pagamento, accertarsi di aver digitato, nella sezione
“pagamenti”’, 'importo corretto: o € 76,00 oppure € 136,00.


http://www.provincia.fe.it/

In nessun caso la somma verra rimborsata.

Il sistema, completata la procedura, provvedera ad assegnare alla domanda un
numero di ricevuta e inviera all’indirizzo e-mail segnalato dal candidato, la quietanza
di pagamento. Sia la copia della domanda inoltrata, sia la copia della ricevuta di
pagamento verranno salvate sempre all’interno della propria area personale.

Per accedere alla propria area personale andare sulla home page del sito internet
cliccando in alto a destra in Accedi a: Le mie pratiche online.

Il candidato dovra accertarsi di aver nella propria area personale sia la quietanza di
pagamento, sia la domanda con il n. di ricevuta pratica.

Il nr. di ricevuta (RICEVUTA PRATICA N.) & il numero identificativo della pratica e sara
utilizzato per l'identificazione dei candidati.

Esempio
RICEVUTA PRATICA n. 365 11/06/2026

E’ molto importante che il candidato si annoti il humero di ricevuta della pratica
assegnato in automatico dal sistema informatico alla propria domanda di iscrizione,
in quanto tutte le successive comunicazioni relative all’elenco dei candidati ammessi,
alle convocazioni con date ed orari delle prove d’esame, avverranno SOLO sul sito
internet della Provincia di Ferrara e, per ragioni legate alle norme sulla protezione dei
dati personali, negli elenchi pubblicati il candidato non sara indicato con nome e
cognome, ma con il solo numero di ricevuta della domanda d’iscrizione.



